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PREAMBULUM

Az Allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(I.11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban Ahsz.)
eldirasai alapjan a Magyar Képzémuvészeti Egyetem (tovabbiakban Egyetem) a koltségvetési
¢s a pénziigyi szamvitel alkalmazésaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat,
modszereket a szamviteli politikdjaban rogziti.

Az Egyetem szamviteli politikdjat a Szamvitelrdl sz616 2000. évi térvény (tovabbiakban Szt.)
¢s az Ahsz. eldirasai alapjan készitette el.

A szamviteli politikaban keriilnek rogzitésre az Egyetemre jellemz6 szabalyok, eldirasok,
modszerek, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol Iényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek nem jelentdésnek. Meghatarozza,
hogy a torvény adta valasztasi lehetéségek koziil melyiket, hogyan alkalmazza.

A Széamviteli Politika szervesen kapcsoldodik a Szervezeti és Miikddési Szabalyzathoz,
valamint a Gazdalkodasi Szabalyzathoz.

l. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat hatalya

1) A Szamviteli Politika személyi hatalya kiterjed a szamviteli, pénziigyi tevékenységben
résztvevO személyekre, feladataikra €s feleldsségiikre.

2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
felsorolt valamennyi szervezeti egységre.

2. § A szabalyzat célja és kovetelményrendszere

1) Az Egyetem a Szt.-ben és az Ahsz.-ben rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok
alapjan az intézmény adottsagainak, koriilményeinek megfeleld Szamviteli Politikat
koteles kialakitani.

2) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait,
azokat az eldirdsokat, eljardsokat, modszereket, amelyek megfeleld feltételeket
biztositanak az éves koltségvetési beszamolo, illetve egyéb pénziigyi adatszolgaltatasok
elkészitéséhez, tovabba a vezetdi dontésekhez informéciot szolgaltassanak. A szamviteli
rendszer biztositsa a kozponti eldirasok végrehajtasat, segitse eld a folyamatba épitett
elézetes és utodlagos vezetdi ellendrzéseket.

3) A Szamviteli Politika keretén beliil el kell késziteni:

a. az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat
b. az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatat
C. az onkoltségszamitas szabalyzatat
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d. apénz- és értékkezelési szabalyzatot
e. aszamlarendet
f. aszemélyi juttatasok rend;jét
A felsorolt szabalyokat a Szamviteli Politika nem tartalmazza, azok 6ndll6 Szabalyzatok.

3. § Felelosségi korok

1) A Szamviteli Politika elkészitéséért, modositasaért, végrehajtasaért a Kkancellar a
felelds.

2) A Szamviteli Politika és a kapcsolodd szabalyzatok jovahagyasa a Gazdalkodasi
Szabalyzatban rogzitettek alapjan a Szenatus hataskore.

3) A Szamviteli Politikat és kapcsolodo szabalyzatait érinté jogszabalyvaltozas esetén a
valtozasokat 90 napon belill at kell vezetni a Szamviteli Politikaban.

4) A szabalyzatok modositasat a kancellar és a gazdasagi osztalyvezetd iranyitasaval a
Gazdasagi osztaly végzi, sziikség esetén mas szakteriiletek, illetve kiilsé segitség
bevonasaval. A szabalyzatok modositasdit a munkakori leirasok szerint kotelezettek
hajtjak végre.

4. § Egyetem bemutatasa

MEQGNEVEZES: ..o Magyar Képzdémiivészeti Egyetem

SZEKNELYE: ..ovveieicieiccc 1062 Budapest Andrassy u. 69-71.

Torzskonyvi azonositd (PIR): .....oocoveviiiiiiiinie 308944

Alaptevékenyseg szakdgazat: ..., 854200

TAEOR (sti. fotevékenys€g):......ccoovvvviiiiiiinnins 8542

AdOSZAM: ... 15308940-2-42

KSH statisztikai szamjel: ........cc.ccoovviveiiiiniienen 15308940 8542 312 01

Allamhéztartas egyedi azonosito:........ccccocvvvveennen. 037976

FEJBZEL: i XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma

Bankszamlak: .........ccoooiiniii Felsorolva a Pénzkezelési Szabalyzatban

II.  Részletes rendelkezések

1) Az Egyetem tevékenységi korét, alaptevékenységeinek a felsorolasat az Alapitdé Okirat
tartalmazza. Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2) Az Egyetem feladatainak kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti felsorolasat is az
Alapit6 Okirat tartalmazza.

3) Az Egyetem az AFA alanya. Az altaldnos forgalmi add visszaigénylésnél a tételes
elkiilonités modszerét kell alkalmazni.

4) Az Egyetem szamviteli politikdjat meghatarozo fébb jogszabalyok a Szt. és az Ahsz.

mellett;

a. az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény
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b. az allamhaztartasrol szol6 tv. végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.)

Kormanyrendelet

a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL torvény

az altalanos forgalmi adorol szol6 2007. évi CXXVIL. torvény

a 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriil6 egyes

gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol

0. a68/2013.(XI1.29.) NGM rendelet a korményzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol

h. az allami vagyonro6l sz6l6 2007.évi CVI. torvény

Th® 0o

5. 8§ Szamviteli alapelvek alkalmazasanak szabalyai

Az Egyetem konyvvezetése soran a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi
szamvitelben a Szt.-ben meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, figyelemmel az
Ahsz.-ben meghatarozott sajatossadgokra.

A teljesség elve szerint az Egyetemnek konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyek az eszkozokre ¢és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoldban ki kell mutatni. A koltségvetési szamvitelben a
teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptari évre sz6lo koltségvetéshez
kapcsolddd minden ebben az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt.

A valddisag elve szerint a konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek
a valosagban is megtalalhatonak, bizonyithatonak, kiviilallok altal is megallapithatoknak
kell lenniiik. A valddisag elvének érvényesiilését a Szamviteli Politikdhoz kapcsolodo
két szabalyzat is biztositja: eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, illetve az
eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata.

A vilagossag elvének teljesiiléséhez az Egyetemnek a konyvvezetést és a beszamolot
attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.
Ehhez mind a kiilsé, mind a belsé adatszolgéltatasi €s informdacids kotelezettségek
teljesiilését szolgald konyvvezetési és analitikus nyilvantartasi rendszert sziikséges
miikodtetni.

A Kkovetkezetesség elve szerint a beszdmold tartalma és formdja, valamint az azt
alatdmaszt6 konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatosagot
szlikséges Dbiztositani. A Szamviteli Politikdban foglalt szabalyokat, eljarasokat
kovetkezetesen kell alkalmazni.

A folytonossag elve szerint az izleti év (koltségvetési év kezdetébol a mérleg
fordulénapjaig terjedd i1dotartam) nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6zd év
megfeleld zar6 adataival.

Az 6sszemérés elve szerint az adott idészak koltségvetési maradvany meghatarozasakor
a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek
megfeleld koltségeit, raforditdsait kell szamitasba venni fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk,
amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

Az ovatossag elve szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értekvesztés elszamoldsaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az
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elorelathatd kockazatot és a feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év
mérlegének fordulonapja ¢és a mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetlentil
attol, hogy az {izleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolas elve szerint a bevételek és a koltségek, raforditasok, illetve a
kovetések és a kotelezettségek egymassal szemben — a Szt.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

Az egyedi értékelés elve szerint az eszkozoket ¢és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a
beszamolo soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Az idébeli elhatarolas elve szerint az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak
kozott megoszlik. A koltségvetési szamvitelben ez az alapelv nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elv szerint a beszdmoldban ¢és az azt
alatdmasztd6 konyvvezetés sordn a gazdasdgi eseményeket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfelelden — a Szt. tv. alapelveihez, vonatkozo6 el6irasaihoz igazoddan —
kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

A lényegesség elve értelmében Iényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden
olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszdmolo
adatait felhasznalok dontéseit.

A Kkoltség-haszon oOsszevetésének elve szerint a beszamoloban (a mérlegben, az
eredmény kimutatasban, a kiegészitd6 mellékletben és a szoveges beszamoloban)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatdosdga alljon ardnyban az informdciok
eloallitasanak koltségeivel. Nem alkalmazhat6 az alapelv azon informaciok eldallitasanak
tekintetében, amelyek elballitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

6. § Konyvvezetési kotelezettség

Az Egyetem az Ahsz. eldirasainak megfeleléen a koltségvetési szamvitelt és a pénziigyi
szamvitelt is koteles vezetni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek, ezek teljesitésének a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerii attekinthetd nyilvantartasat a koltségvetési szadmvitel biztositja. A tevékenység
eredményének a bemutatdsara és a vagyon nyilvantartdsdra a pénziigyi szamvitel
rendszere alkalmazando.

Az Egyetem a gazdasagi eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében, magyar nyelven,
Magyarorszag pénznemében vezetett gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartast vezet és a koltségvetési év végén
lezérja.

Az Egyetem kezelésében, illetve tulajdonaban 1év6 eszkozoket és forrasokat, a vagyoni
helyzetében bekovetkezett valtozéasait a valosdgnak megfelelden, attekinthetden, zart
rendszerben mutatja be.

Az Egyetem konyvvitelének iddsoros és szamlasoros vezetése a SALDO integralt
tgyviteli szoftverével torténik. A  koltségvetési szamvitelben a kovetelések,
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kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségeket érintd gazdasagi események
automatikusan konyvelddnek, tovabba az ezekhez kapcsolodo pénziigyi szdmvitel szerinti
konyvelés is automatikus.

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szdmlaosztalyban
koltség-nemek szerint, masodlagosan szakfeladatok bontasban kell kdnyvelni. Az Ahsz.
eldirasai alapjan az eredményszemléleti bevételeken beliil:

a. az eszkozok é€s szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii
bevételei,

b. az egyéb miikodési célti tamogatasok eredményszemléletii bevételei,

c. afelhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletii bevételei

elszamolasara szolgal6 konyvviteli szdmlakat a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok
szerint tovabb kell tagolni

A gazdasagi események rogzitésekor a kiilonbozé gazdasagi események kodokra torténd
konyvelésekor automatikus konyvelés torténik a koltséghelyekre. A kiilonboz6 szervezeti
egységek gazdalkodasanak elkiilonitése a koltséghelyek o©nalld egységekre torténd
bontaséaval biztositott.

Az Egyetem az éves koltségvetés bevételi, kiadasi teljesitésével kapcsolatos gazdasagi
események forgalmat a Pénz- és Ertékkezelési Szabélyzatban felsorolt bankszdmldkon
bonyolitja le. A pénzforgalmi, valamint a pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok a
megfeleld bankszdmlakhoz kapcsolodva, illetve f6konyvi vegyes tételként kiilon keriilnek
konyvelésre.

Az egyes gazdasagi események rogzitésére vonatkoz6 szabdlyokat, az analitikus
nyilvantartasok vezetésének maodjat, a feladasokhoz késziilt 6sszesitd bizonyaltok tartalmi
¢és formai kovetelményeit a Szdmlarend tartalmazza.

7. § Beszamolasi kotelezettség

Az Egyetemnek a koltségvetési €év utolsdé napjaval, mint mérleg-fordulonappal, éves
koltségvetési beszdmolot kell készitenie.

Az éves koltségvetési beszamold mérlegkészitésének hatarideje a koltségvetési évet
kovetd februar 25. A mérlegkészités idépontja az az idépont, amely datumig ismertté valt
gazdasagi események hatdsa az éves koltségvetési beszamoloban megjelenik.

Az éves koltségvetési beszamolot jovahagyas céljabol az iranyitd szerv — Emberi
Er6forrasok Minisztériuma — altal meghatarozott idépontban, de legkésobb februar 28-aig
meg kell kiildeni.

Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltsegvetesi szamvitel szerint:

a. koltségvetési jelentés

b. maradvany kimutatas

c. adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak dsszetételérdl

d. adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott
egyes ellatasok és tAmogatasok tervezett Osszegeirdl €s teljesitésérdl

Az éves koltségvetési beszamolo részei a pénziigyi szamvitel szerint:
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mérleg

eredmény-kimutatas

koltségekrdl és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatas
szoveges beszamolo és kiegészitd mellékletei

20 o

A bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a kdltségvetési konyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamoléasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a
konyvviteli szamlakon elszamolni.

A konyvviteli zarast az Ahsz.-ben és a Szamlarendben rogzitettek szerinti tartalommal
kell elvégezni:

a. havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig
b. negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig
c. ¢évente, a mérlegkészités idépontjaig

A gazdasagi osztalyvezetd feladata a koltségvetési év zarasaval kapcsolatos feladatok
elvégzésének hataridejérol, a feladatok elvégzésérdl litemtervet késziteni. Az iitemtervet
minden érintettnek irasban targy év december 10-¢ig kézhez kell kapnia.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése, illetve az Egyetem mas szervezeti egységeivel
kapcsolatos koordinacios feladatok megoldéasa a gazdasagi osztalyvezetd feladata.

A koltségvetési beszamolot a koltségvetési szerv vezetdjeként a Kancellar és gazdasagi
vezetdként a gazdasagi osztalyvezeto irja ala.

8. § A szamviteli elszamolaskor mit tekintiink 1ényegesnek, nem
Iényegesnek, jelentos Osszegiinek nem jelentos osszegiinek

A megbizhatd és valds Osszkép kialakitasat befolydsold informaciok tekintetében a
koltségvetési szerv lényegesnek tekinti azt, amely hatdssal van a koltségvetési szerv
vagyoni, pénziigyi helyzetének megitélésére. Nem lényegesek azok az adatok, amelyek
nincsenek hatassal a gazdalkodds megitélésére. A 1ényeges informacidk hatasat az éves
koltségvetési beszamoloban és a szoveges beszamold kiegészité mellékletében be kell
mutatni.

Lényeges informacio az Alapité Okiratban megjeldlt alaptevékenységek szinvonalanak,
hatékonysaganak valtozasa:

a. tevékenységek kore kiegésziil

b. tevékenységek kore sziikiil (szervezet-atalakitas, feladat megsziinése)

c. az Alapit6 Okiratban felsorolt tevékenységi kor 1) kormanyzati
funkcidval boviil

A szamviteli munka kiemelt szempontja, hogy az alaptevékenységi feladatok végzésére
rendelkezésre allo  kozpénzek és anyagi feltételek rendelkezésre allasarol,
felhasznalasanak hatékonysagardl pontos és id6beni informaciot adjon az egyetemi
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vezetés részére.
Az Egyetem struktirajaban bekovetkezett valtozasok 1ényeges informaciok, amennyiben:

a. 1j szervezeti egység keriil be a szervezetbe
b. szervezeti egységbdl kivalas torténik
C. szervezeti egység megsziintetésére keriil sor.

Az elézéekben felsorolt Iényeges informéciokat az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban is at kell vezetni.

Az Egyetem mikodésében Iényegesnek mindsiilnek azok a rendkiviili események,
amelyek a kiemelt modositott eldiranyzatokat legalabb 10%-os mértékben
megvaltoztatjak.

Lényegesnek mindsiil a kiadasi eléirdnyzatok véltozdsa, ha az Egyetem szervezeti
egységének atszervezésébdl, tevékenységi kor megsziinésébdl szarmazd évkozi,
szerkezeti jelleggel torténd eldiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti
eldiranyzat 20%-at.

Lényeges esemény, ha a mérlegkészités idopontjdban a 100 milli6 Forint Osszeget
meghaladja a kotelezettségek Gsszege.

A megbizhat6 és valds képet 1ényegesen befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba
megallapitdsanak évét megeldzd év mérlegében kimutatott sajat toke ¢és tartalékok
egylittes értéke legalabb 10%-kal né vagy csokken.

A mérleg valddisdganak megallapitdsandl jelentds a hiba, ha a hiba megallapitdsanak
évében az ellendrzések soran megallapitott hibak, hibahatdsok sajat toke ¢és tartalékot
noveld-csokkentd értékének egyiittes dsszege meghaladja az ellenérzott mérleg f00sszeg
2%-at, illetve ha a mérleg f60sszeg 2%-a meghaladja a 100 milli6 Ft-ot, akkor 100 milli6
Ft.

10) Amennyiben a hiba mértéke az el6z6 mértékhatarokat nem haladja meg, nem tekinthetd

jelentds Osszegli hibanak.

11) Egy kiilonbozet a kdvetkezo esetekben mindsiil jelentésnek:

1)

a. eszkdz értékének utdlagos modositasa soran akkor jelentds a kiilonbozet,
ha az meghaladja az elszamolt bekertilési érték 1%-at, de legalabb a 100
ezer Ft-ot,

b. anemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és forgdeszkdzok kozott
Kimutatott készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor jelentds a kiilonbozet, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a
bekertilési érték 10%-at, de legalabb a 100 ezer Ft-ot,

C. eszkozok terven feliili értékcsokkenésének elszamolasa, értékvesztésének
visszairasa soran jelentés 0sszegiinek mindsiil, ha a piaci érték 10%-kal,
de legalabb 100 ezer Ft-tal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

9.§ Altalianos koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevékenységekre torténo felosztasanak modja

Az Egyetem altalanos koltségeinek szakfeladatokra és az 4ltalanos kiaddsainak
tevékenységekre torténd felosztasat az Onkoltség-szamitasi Szabalyzat tartalmazza.



1. Z.aro rendelkezések

1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2017. jinius 20. napjan elfogadta.

2) A Szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép életbe ezzel egyidejiileg a Szenatus 2009. XII. 16-I
iilésén elfogadott Szamviteli politika hatalyat vesztette.



