A Magyar Képzomiivészeti Egyetem
Konyvtar Levéltar és Miivészeti Gylijtemény
konyvtarhasznalati és kolcsonzési szabalyzata

A Magyar KépzOmiivészeti Egyetem Konyvtar, Levéltar és Miivészeti Gylijtemény
(tovabbiakban Konyvtar) az egyetem mivészképzési tevékenységét, oktatd, neveld,
tudomanyos, valamint tanulmanyi ¢és kozmivelddési feladatait eldsegitd nyilvanos
felsdoktatasi konyvtar. Feladatkore ellatdsa mellett a képzOmiivészet orszagos szakkonyvtara
¢s anyagaval, tajékoztaté és informacios szolgalataval a szakteriilet és minden érdekl6do
rendelkezésére all.

1.Nyitva tartas
hétfo, kedd, csiitortok 12. 20 — 16.50
szerda 8.30-16.30
péntek 8.30 - 15.30
A Konyvtar a nydri sziinetben korlatozottan tart nyitva.
Az épiilet zarva tartasanak ideje alatt nem latogathato.

2. Felhasznalok kore

Beiratkozas olvasdja lehet minden 18. évét betoltott személy, aki a konyvtarhasznalat
szabalyait elfogadja. A beiratkozaskor a személyi igazolvanyt (didkoknak a didkigazolvanyt
is) fel kell mutatni.

A konyvtarat csak regisztralt, beiratkozott olvasok latogathatjak.

3. Tagsagi dij*
Eves tagsagi dij: 3000,- Ft
Napijegy: 1000,-Ft

Kedvezményes éves tagsagi dijak:

e Diakok: 1500,-Ft
e MKE volt hallgatoknak: 1500,-Ft
e Az MKE oktat6i, munkatarsai és hallgatoi: ingyenes

1 A feltiintetett dijak ideiglenesek: a véglegesnek tekinthetd dijszabashoz sziikséges a Gazdasdagi Osztaly éltal
elkészitett onkoltség szamitas.



e 70 év feletti allampolgar: ingyenes
o FErvényes pedagogus igazolvany felmutatasaval: ingyenes
o Kozgyiijteményi dolgozok, tarsintézmények oktatok: ingyenes

a. Az éves tagsag érvényessége a beiratkozas napjatol indul.

b. A kedvezményre jogosito dokumentumokat a beiratkozas soran a kdlesonzOpultnal be
kell mutatni.

4, Kolcsonzés

a. Az egyetemen a beiratkozds és a kolcsonzés szamitogépes program segitségével
torténik.

b. Az MKE hallgatoéi, oktatéi ¢és munkatarsai tudnak kolesondzni érvényes
didkigazolvany vagy kolcsonzésre jogositd olvasojegy felmutatasaval.

C. A kolcsonzésre jogosultak szdmdara kolcsondzhetdk mindazon dokumentumok,
amelyek kolcsonzést tilto korlatozas ala nem esnek.

Kolcsonozheté konyvtari dokumentumok

Korlatozas nélkiil kolesonozhetd konyvek: ,,draga”, ,muzealis”, ,ritka” ,régi-védett”
kézikonyv, kotelezd olvasmany” besorolas? ala NEM esé konyvek, CD-k, DVD-k

Korlatozottan kolesonozheté konyvtari dokumentumok:
Draga konyvek, CD-k, DVD-k
Kolcsonzést tilto korlatozasok

a. Ritka védett konyvet, folyoiratot, kiallitasi katalogust, szakdolgozatot és kézikonyvtari
konyvet nem lehet kdlcsondzni.

b. A kiallitasra kihelyezett konyvet — besorolasuktol fiiggetleniil - a kiallitas ideje alatt
nem lehet kdlcsondzni.

2 Az integralt konyvtari rendszer szerzeményezési moduljaban tételenként egyesével, az érkeztetés utan be lehet
allitani az adott konyvre vonatkozé besorolasokat. korlatozasokat. A ,,.Draga” mindsitésnél az adott id6szak
beszerzési arait veszi figyelembe. Ezek a besorolasok megjelennek a kolesonzéi modulban is, tehat ha valaki
draga konyvet kolcsonozne, vagy régi-védett konyvet, azt a rendszer jelzi, és a kdlcsonzés nem végrehajthato.



Kolcsonzés - hosszabbitas MKE hallgaték szamara
a. Feltétel: érvényes didkigazolvany felmutatasa és konyvtari tagsag
b. Kolcsonozhetd konyvtari dokumentumok szama és tipusa
i. 6 konyvtari dokumentum - ebbe beletartozhat, 2 CD vagy DVD
c. Kolesonzési ido:
I.  Konyvek: 3 hét
ii. CD/DVD: 3nap
iii.  Nyelvkonyvek/geometriai jegyzetek: 6 honap
iv. ,,Draga” konyvek: 1 nap
d. Vizsgaiddszakban a kijelilt kotelezd irodalom csak egy napra kélcsondzhetd.

e. Hosszabbitds konyvek esetében 3 hét utan Ujabb harom hétre lehetséges —
személyesen, telefonon és online feliileten egyarant

f. A tobbi konyvtari dokumentumot nem lehet hosszabbitani.
Kolcsonzés - hosszabbitas mar végzett, de allamvizsgat halaszté hallgaté szamara
a. Feltétel: érvényes olvasojegy

I.  Kolcsonozheté konyvtari dokumentumok szama és tipusa: két darab
konyv(kivéve a draga és védett konyveket)

b. Kolcsonzési ido: 1 hét
c. Hosszabbitas: nem lehetséges
Kolcsonzés - hosszabbitas az MKE tanarai és munkatarsai szamara
a. Feltétel: konyvtari tagsag, érvényes, kdlcsonzésre jogositod olvasdjegy felmutatasa
b. Kolcsondzhetd konyvtari dokumentumok szama és tipusa: 6 konyvtari dokumentum

c. Kolcsonzési id6 hosszabbitas ideje a Corvina kolcsonzési program beallitasa alapjan
torténik

Kolcsonzés - hosszabbitas az MKE szervezeti egységei szamara

a) Tanszékek, szaktanarok indokolt esetben tartés kolcsonzésre megkaphatjak a

sziikséges miiveket. A tartds kolcsonzésre kikért példanyokat évente be kell mutatni a
konyvtarnak.

b) A Restaurator Tanszékek elézetes megallapodas alapjan tanszéki konyvtarat
mitkddtetnek.

C) A konyvtar az Egyetem Intézetei és tanszéki konyvtarai szamara letéti konyvtarat
hozhat létre.



Kolcsonzés mas miivészeti egyetemek hallgatéi, munkatarsai, tovabbi egyetemek
miivészettorténeti tanszékek munkatarsainak, hallgatéinak szamara

a) Feltétel: konyvtari tagsag, érvényes, kdlcsonzésre jogositod olvasdjegy felmutatasa

b) Kolcsondzheté dokumentumok szama és tipusa: két konyv

c) Kolcsonzési idé: 1 hét

d) Hosszabbitas: nem lehetséges

Kolcsonzés képzomiivészet teriiletén tevékenyked6é maganszemélyek szamara

a) Feltétel:
I.  konyvtari tagsag, érvényes, kolcsonzésre jogosito olvasdjegy felmutatasa
ii.  munkaado szervezet, vagy masik maganszemély kezességvallalasa

iii.  kérelem benytjtasa, amely tartalmazza a megbizott nevét, a kolecsonkért miivek
cimét, a kolcsonzés hatdridejét és a miivekért valo teljes anyagi feleldsség
vallalas nyilatkozatat.

Iv.  Letéti dij : legalabb a kdnyv aktualis beszerzési ara.
b) Kolcsondzheté dokumentumok szama és tipusa: két konyv

C) Hosszabbitas: nem lehetséges

Egyéb beiratkozott Személyek nem kolcsonizhetnek.

A kolcsonzésben 1évé miivekre eldjegyzés kérhetd konyvtarban. Az eldjegyzett konyv
beérkezésérdl e-mailben értesitjiik a hallgatot és harom napig tartjuk fenn a kotet kizarolagos
személyes kolcsonzésre.

Konyvtarkozi kolcsonzés

A KépzOmiivészeti Egyetem konyvtara részt vesz a konyvtarkozi kdlcsonzésben. A hallgatok,
oktatok, dolgozok kérésére a konyvtar allomanyaban nem fellelheté dokumentumokat mas
konyvtarbol megkéri, és helyben olvasasra biztositja az érdekl6éddknek.

Viszonzasképpen mas intézmények szamara hozzaférhetové teszi a sajat allomanyaban
talalhato, nem kiilongyiijteménybe tartoz6 konyveket, amennyiben nem tartoznak a ,,Draga”
besorolasu konyvtari dokumentumok kozé

A konyvtarkozi kdlesonzés ingyenes, de a visszakiildés postakoltségét minden olvasonak meg
kell fizetnie. A kiilfoldi konyvtarkozi kdlesonzésért 4.500.-ft-ot kell megfizetni az OSZK-nak.

Késedelmi dij — Kartérités — Tartozasok rendezése

A kolcsonvevOd a konyvtari konyv gondos kezelésére kotelezettséget vallal. A konyvbe
tintaval, golyostollal, ceruzéval beirni, szovegrészeket kiemelni és alahtizni, a lapokat
behajtani, beszennyezni, rongalni nem szabad.



Késedelmi dij:
a) Konyvek: 10,- Ft/nap/konyv
b) Draga konyvek: 100,- Ft/nap/konyv
c) CD/DVD 100,- Ft /nap/lemez
Felszolitas
a) A minden kolcsonvevo szoban és irasbeli emlékeztetdt kap a hatarido lejartara

b) Amennyiben az olvasé a megadott hataridére a kikdlcsonzott dokumentumokat nem
juttatja vissza, felszolitasra kertiil.

C) Az els6 felszolitokat, hallgatok esetében, az adott szak vagy oktatasi teriilet
asszisztenséhez juttatja el a konyvtar, aki gondoskodik a felszo6litoé kézhez juttatasarol.

d) Amennyiben a felsz6litot postai Gton kell a kés6 olvasonak eljuttatni, ennek dijtételeit
a konyvtarban ki kell fizetni. (Els¢ felszolitas 100 forint, masodik felszolitas 200
forint.)

e) Ha az olvasé a figyelmeztetés ellenére nem rendezi konyvtartozasat, akkor un.
,Hugyveédi" felszolitast postaznak szamara.

f) Ha az olvasé a dokumentumokat tovabbra sem juttatja vissza, a konyvtar jogosult a
kovetelését polgari peres eljards (végrehajtasi eljards) utjan érvényesiteni. A peres
koltségek az olvasot terhelik.

Tartozasok rendezése

A végz06s hallgato konyv és pénztartozasait a diploma atadasaig rendezheti. A tartozasokrol a
konyvtar tajékoztatja a Tanulméanyi Hivatalt.

Munkaviszony megsziinése vagy nyugdijazas esetén a dolgozok, oktatok, tanarok és
mesterek, valamint azok a hallgatok, akik megszakitjak tanulmanyaikat, kdtelesek visszahozni
a konyvtarba a kikolcsonzott dokumentumokat.

Ha az olvaso a dokumentumokat nem juttatja vissza, a konyvtar jogosult a kdvetelését polgari
peres eljards utjan érvényesiteni. A peres koltségek az olvasot terhelik.

Kartérités

Az olvas6 a konyvtarbol kikolesonzott allomanyért anyagi felelosséggel tartozik. Elveszett
vagy megrongalt dokumentum esetében, a konyvtar elfogad masik példanyt, amennyiben az
tokéletesen megegyezik az elveszitett konyvtari példannyal, vagy a dokumentum arat, amit az
adott idopontban érvényes forgalmi érték alapjan allapitanak meg a konyvtarban.

Szakirodalmi tajékoztatas

Konyvtari tajékoztatasi apparatus: katalogusok, lexikonok, bibliografidk, repertériumok,
lel6helyjegyzékek, adatbazisok. A faktografikus és bibliografiai tajékoztatason kiviil
kutatastamogatashoz is kérhetd segitség a Konyvtar munkatarsatol. Ez torténhet személyesen,
telefonon és e-mail utjan is.



Reprografia

A konyvtar allomanyaban talalhaté modern konyvekbdl, folyodiratokbodl és katalogusokbodl van
lehetdség fénymasolasra. Onkiszolgalé fénymasold gép 4ll az olvasok rendelkezésére, melyen
fekete-fehér és szines fénymasolatok készitésére és szkennelésre van lehetéség, A/4 és A/3
méretben.

Kiilonésen rossz allapotban 1évé konyvek, folyodiratok fénymasolasa felfliggeszthetd.
Szakdolgozatokbdl, kiilongytijteményekbe tartozo régi konyvekrol, miitargyakrol fénymasolat
nem készithetd.

Reprografiai dijszabasok
Szkennelés: ingyenes

Fénymasolas/nyomtatas

a) A/4FF: 10,- Ft
b) A/4 szines: 50,- Ft
c) A/3FF: 20,- Ft
d) A/3 szines: 100,- Ft

A reprografiai szolgaltatas kivitelezése, valamint a fizetés modja a mindenkori informatikai/
gazdasagi szabalyzokhoz igazodik.

Kozlési dij
a. A gylijtemény tulajdonaban lévd mitargyak kozlési dija 6000.- Ft,
b. Kozgyijtemények esetén megallapodas szerint.
Internet hasznalat:

Kizarélag az Egyetem hallgatoi és oktatoi részére biztosit Kkorlatlan, ingyenes Internet
hozzaférést a konyvtar.

A tobbi olvasé az online nyilvanos katalogust hasznalhatja a vendéggépen.

Lehetdség van WIFI hasznalatara is.

Felhasznaloképzés

A konyvtarban talalhato feltaré eszkozok - szamitogépes katalogusok, adatbazisok -
hasznélatdnak megismerése elengedhetetlen minden haszndld szdmara. Eldzes egyeztetés
alapjan a munkatarsak konyvtarhasznalati orat tartanak és csoportok szamara.



Szaklevéltari adatszolgaltatas

Nyitva tartas: péntek 9:00 -15:30

Tovéabbi iddpontok telefonon és e-mailen torténd eldzetes egyeztetés alapjan kérhetdk.
Részletes utmutatot a MKE-KLM kutatasi szabalyzat tartalmazza, amely a honlapon is
elérhetd.

Miivészeti Gytjteményi szolgalatasok

A muzedlis értékli dokumentumok és eredeti miitargyak hasznalata féigazgatoi engedélyhez
kotott. Részletes utmutatot a MKE-KLM kutatasi szabalyzat tartalmazza, amely a honlapon is
elérhetd.

Olvasétéri szabalyok

Olvasoi teret a olvasotermek és a folyoso alkotjak. A Konyvtarban 36 olvasé/tanulohely,
tovabba 8 szamitogépes munkadllomas all rendelkezésre.

a)

b)
c)

d)

9)

Az olvasétermekben a szabadpolcokon elhelyezett konyvtari dokumentumok minden
beiratkozott olvasd szdmara korlatozas nélkiil hasznalhato.

A polcrdl levett konyvet csak a konyvtaros vagy a raktaros helyezhet vissza.

A raktarban és a kiilongytjteményekben taldlhatdé dokumentumok kolcsonzéséhez
kérdlapot sziikséges kitdlteni, és a kdlesonzdpultnal leadni.

A DVD-k helyben is megtekinthetok.

Az olvasoteremi munka soran hasznalt konyveket az Olvasd egy napra félreteheti.
Ebben az esetben ,,Hasznalatban” jelzéssel és aktualis datummal jelolt cédulat helyez a
konyvbe.

Az olvasoi terekbe taskat, kabatot, élelmiszert és vizen kiviil egyéb italt bevinni, még
rovid idére is szigoruan tilos! Elhelyezésiikre a konyvtar folyosdjan kabatok, taskak
elhelyezésére is alkalmas, zarhaté szekrények allnak rendelkezésre. A szekrényben
Orzott ertéktargyakért a konyvtar nem vallal felelosséget. Rovidebb tartozkodasi id6
esetén, sajat feleldsségre a taskak és a kabatok elhelyezhet6k a folyoson talalhato
fogasokon

A konyvtar adott termében lehetdség van digitalis felvétel készitésére

Budapest, 2022. 09. 07.



