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A Magyar Képzémiivészeti Egyetem Konyvtar Levéltar és Milvészeti Gyiijtemény
kényvtarhasznalati és kdlcsonzési szabalyzata

modositasokkal egységes szerkezetben

A Magyar KépzOmiivészeti Egyetem Konyvtar, Levéltir és Miivészeti Gylijtemény
(tovabbiakban Konyvtar) az egyetem milvészképzési tevékenységét, oktatd, neveld,
tudomanyos, valamint tanulmanyi és kézmtvelodési feladatait elésegits nyilvanos felsdoktatasi
konyvtar. Feladatkore ellatisa mellett a képzOmiivészet orszagos szakkonyvtara €s anyagaval,
tajékoztatd és informdcids szolgalatival a szakteriilet és minden érdeklddd rendelkezésére all.

I. Nyitvatartisi id6

hétfo: zarva

kedd: 10.00 - 18.00
szerda: 10.00 - 18.00
csiitortok: 09.00 — 14.00
péntek: 09.00 ~ 13.00

A Konyvtar a nyari szlinetben korlatozottan, egyéb rendkivili helyzet (pld: fiitéskorlatozas,
jérvanyhelyzet) esetén az Egyetemen érvényes tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az épiilet zarva
tartdsdnak ideje alatt a kdnyvtar nem latogathato.

A Levéltar, valamint a Mivészeti Gytjtemény szolgaltatisainak személyes
igénybevételéhez elozetes bejelentkezés, valamint iddopont-egyeztetés sziikséges. A
Levéltar, valamint a Miivészeti Gyljtemény szolgaltatasainak igénybevéielére vonatkozod
eldirasok a Kutatasi Szabalyzatban olvashatok. Az elérhetdségek, a kutatashoz elézetesen
atnézhetd fond- és allagjegyzék, valamint tovabbi segédletek a Kdnyvtar honlapjan, illetve a
levéltari aloldalon talalhatdak.

1I. Felhasznalok kore

A Konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére minden 18. évét betditott személy jogosult, aki
a kdnyvtarhasznalat szabalyait elfogadia.

I11. Tagsagi dij

Az éves tagsag érvényessége a beiratkozés napjatdl indul, és egy naptari évig érvényes.



A kedvezményre jogositd dokumentumokat a beiratkozas soran a kolcsdnzdpultnal be kell
mutatni.

IT1.1 Altalinos éves tagsagi dij: 3000,-Ft
II1.2 Napi regisztracios dij egyégesen: 1000,-Ft
IIL. 3 Kedvezményes éves tagsag:
a. Didkok- 25 ¢év felett: 1500,-Ft
b. MKE volt hallgatok 25 év felett 1500,-Ft
c. Nyugdijasoknak 70 éves korig 1500,-Ft
I1I. 4 Téritésmentes éves tagsag:
a. 25 év alatti természetes személy szamara ingyenes
b. MKE munkatarsai: ingyenes
c. MKE jogviszonnyal rendelkezd hallgatéi: ingyenes
d. MKE-n tanulé Erasmus hallgatd ingyenes
e. 70 ev feletti allampolgar: (1997. évi CXL. tv.) ingyenes
f. Pedagogusok érvényes igazolvany felmutatasaval: ingyenes
g. Kozgyljteményi dolgozdk: munkaltatéi igazolas felmutatasdval ingyenes

IV. A beiratkozas feltételei

1. Személyi igazolvany/utlevél/vezet6i engedély, valamint a kedvezményekre jogositd
dokumentumok bemutatasa

2. Regisztracids firlap nyomtatott, olvashaté betiikkel torténd kittltése

3. Eves tagsagi dij/napi regisztraciés dij megfizetése

A konyvtar szolgaltatdsait csak beiratkozott, vagy regisztralt olvasok vehetik igénybe.

V. Kdélesinzés

1. A kolesonzés feltételei
a. érveényes olvasojegy
b. kolestnzési jogosultsag fennallisa
c. akolestndzni kivant dokumentum a kéleséndzhetd kategoridba essen

2. Ko&lesonzésre jogosultak
a. MKE aktiv jogviszonnyal rendelkez6 hallgatéi
b. MKE munkatarsai

3. Korlatozott kélesdénzésre jogosultak

Mas mivészeti egyetemek hallgatdi, munkatarsai

Mas egyetemek miivészettorténeti tanszékének hallgatoi és oktatdi
Erasmus hallgatok

Orszégos Dokumentumellatd Rendszer kényvtarai

Konyvtarkézi kdlesOnzésben résztvevo kényvtarak

o e o

4. Kolesonzeésbdl kizartak kére
a. Nem miivészeti teriileten dolgozo6 természetes személyek




b. Nem milvészeti teriileten miik6dé intézmények

c. Aktiv jogviszonnyal NEM rendelkezé (passziv) MKE hallgatok (Ok kizarlag helyben
hasznalatra jogosultak)

d. Aki kordbban a kényvtarhasznélati szabalyzatot megszegte (f6igazgatoi dontés alapjan)

e. Akinek a kinyvtar felé pénztartozisa van

f. Akinek a kdnyvtér felé kényvtartozasa van.

5. K6lesonzés - hosszabbitas aktiv jogviszonnyal rendelkezé MKE hallgatok szaméra
a. Feltétel:
a. FErvényes konyvtari tagsag
b. Az adott dokumentum kdlcséndzhets legyen
c. Ne alljon fenn a kilcs6nzést tiltd ok (nem teljesitett konyvtéri tartozas)
b. Kolesondzhetd konyvtari dokumentumok szama €s tipusa
i.  szorgalmiidbszakban 6 darab kényvtari dokumentum - ebbe beletartozhat, 2 CD

vagy DVD

il.  vizsgaid6szakban 7 darab konyvtari dokumentum - ebbe beletartozhat, 2 CD
vagy DVD

c. Kolcsonzési ido:
i.  Nem draga kényvek: 3 hét

ii,. CD/DVD: 3 nap

iii.  Nyelvkonyvek/geometriai jegyzetek: 6 hénap

iv. ,,Draga” konyvek: 1 nap

d. Vizsgaidoszakban a kijelolt kételezd irodalom csak egy napra kilestnézhetd.

e. Hosszabbitas: Nem draga konyvek esetében 2 alkalommal, 3-3 hétre személyesen,
telefonon és online feliilleten egyarant lehetséges, amennyiben a kélcsdnzési hataridét
még egyik koélcsonzése sem lépte tdl, és nincs aktiv pénz- vagy konyv tartozasa
El6jegyzett kdnyvtari dokumentum nem hosszabbithatd.

f. A t6bbi kényvtari dokumentum (Draga konyv, CD/DVD) nem hosszabbithato.

6. Kolestnzés - hosszabbitas az MKE munkatarsai szamdara
Feltétel: érvényes, kolcsonzésre jogosito olvaséjegy felmutatasa
a) A kolcséndzhetd konyvtari dokumentumok szdma, kélestnzési ideje, valamint a
hosszabbitasi lehet6ség a dokumentumok jellegétél és a kdlesonzési igényektdl fiigg.
b) Tanszékek, szaktanarok indokolt esetben tartos kolcstnzésre is megkaphatjdk a
sziikséges konyvtari dokumentumokat.
¢) A tartds kolesonzésre kikért példanyokat évente be kell mutatni a kdnyvtarnak.
d) A Restaurator Tanszékek eldzetes megdallapodas alapjan tanszéki konyvtarat
miilkddtetnek.
e) A konyvtar az Egyetem Intézetei és tanszékei szamdra letéti konyvtarat hozhat Iétre.

7Xolesénzeés mas miuvészeti  egyetemek hallgatéi, munkatarsai, tovabbi egyetemek
miivészettOrténeti tanszékek oktatdinak, hallgatoinak szdmara

a) Feltétel: konyvtari tagsdg, érvényes, kolcsonzésre jogosito olvastjegy felmutatasa

b) Koleséndzhetd dokumentumok szama és tipusa: 2 kdnyv

c) CD-k és DVD-k nem koleséndzhetok.

d) Kolesonzési idd: 1 hét

¢) Hosszabbitds: nem lehetséges

8.. Konyvtarkozi kélesdnzés




a. A Képzémiivészeti Egyetem konyvtara részt vesz a konyvtarkdzi kolesdnzésben.

b. Az Egyetem hallgatéi és munkatdrsai kérésére a kdnyvtar dllomanyaban nem fellelhetd
dokumentumokat mas kényvtarbol megkéri.

¢. Viszonzasképpen mas intézmeények szamara hozzaférhetove teszi a sajat allomanyaban
talalhato, kdlesondzhetd kényvtari dokumentumokat (lasd. V.10-12. pont)

d. Az MKE KLM kizarolag az MKE aktiv jogviszonnyal rendelkezé hallgatéinak és
munkatarsainak kényvtarkozi kéréseivel foglalkozik.

e. A belfoldi kényvtarkozi kélestnzés ingyenes, de a visszakiildés mindenkori aktuélis
postakdltsége az olvasot terheli.

f. A kilfoldi konyvtarkézi kéréseket az Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK)
koordinalja. A k&lcsénzési, valamint szallitasi dij az olvasot, vagy annak munkaltatojat
terheli. A dijat az Orszagos Széchényi Konyvitar felé kell teljesiteni.

9. Kolestndzhetd konyvtari dokumentumok
A kolestnzésre jogosultak szamara kolesondzheték mindazon dokumentumok, amelyek
kolcsdnzést tiltd korlatozas ala nem esnek.

10. Korlatozottan kdlesonézhetd konvvtari dokumentumok:

a. Draga konyvek

b. CD-k,

c. DVD-k

d. Kotelez6 olvasmanyok

11. Nem kélesondzhetd dokumentumok
a. muzealis kényv/album

b. 1950 elétt kiadott kényv

c. folyoirat

d. kiallitasi katalogus

e. szakdolgozat

f.  kézikGnyvtari konyv

g. Kiallitasra k&lesonadott kényvtari dokumentumok

12. Elbjegyzés
A kolcsonzésben 1€vo milvekre eldjegyzés kérhetd. Az eléjegyzett mii beérkezésérdl e-mailben

értesitjlik az olvasot, €s harom munkanapig tartjuk fenn helyben hasznalatra, valamint
kolestnzésre.

V. Reprografiai szolgaltatasok
a. Nyomtatas
a. A/4 fekete-fehér 25 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatas 50 Ft)
b. A/3 fekete-fehér 50 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatas 100 Ft)
c. A/4 szines 50 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatas 100 Ft)
d. A/3 szines 100 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatas 200 Ft)

b. Fénymasolas

a. A/4 fekete-fehér 25 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatés 50 Ft)
b. A/3 fekete-fehér 50 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatas 100 Ft)
c. A/4 szines 50 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatas 100 Ft)
d. A/3 szines 100 Ft/oldal (2 oldalas nyomtatéds 200 Ft)



A szolgaltatisok dijanak kiegvenlitése kizardlag kdrtyaval torténik. Kérjiik kedves

Olvasdinkat, hogy a szolgéltatasok igénybevétele elott gyoézodjenek meg arrol, hogy a
bankkairtya, valamint a fedezet rendelkezésre alljon.

VI. Tartozasok rendezése - Késedelmi dij — Kartérités

1. Késedelmi dijak

a)

Konyvek: 50,- Ft/nap/kényv

b) Draga konyvek/kitelezé olvasmany: 500,- Ft/nap/kényv

c)

CD/DVD 500,- Ft /nap/lemez

2.Felszolitas menete

a)
b)

c)

d)

£)

A kélesdnzési hatarid§ lejarta el6tt az olvasod egy alkalommal e-mailben emlekeztetdt
kap a nala Iév6 konyvtari dokumentumokrdl

Ha az olvasé a megadott hataridére a kikdlesonzott dokumentumokat nem juttatja
vissza, egy felszolitd e-mailt kap.

Ha az olvaso a felszolitdsnak nem tesz eleget, egy Ujabb felszdlitast kap e-mailben,
amelyben az addig dsszegylilt tartozasanak dsszege szerepel. A késedelmi dijak naponta
emelkednek, ezért a tartozds pontos Osszege a konyvtari dokumentumok
visszajuttatasanak idépontjaban lesz végleges.

Ha az olvaso az e-mailre nem valaszol, és a kényvtari dokumentumokat nem juttatja
vissza, a kényvtar a felszolitét postai Giton is kikiildi. Ennek koltsége az olvasét terheli.
Ha az olvaso a felsz6litasok ellenére nem rendezi kdnyvtari tartozasait, akkor a kényvtar
Un. igyvédi felszolitast postaz szamara.

Ha az olvasé a dokumentumokat tovibbra sem juttatja vissza, a kényvtar jogosult a
kovetelését polgéri peres eljaras utjan érvényesiteni. A per koltségeit az olvaso viseli.

3.. Tartozasok rendezese

a.

Az olvasdk kételesek a kdnyv- és pénztartozasaikat a konyvtar felé rendezni. A diploma
kiadasanak, a tantdrgyfelvételnek, valamint a vizsgira vald jelentkezésnek az
egyik feltétele, hogy a hallgaténak ne legyen tartozasa a komyvtir felé, ezért a
kényvtar tdjékoztatja a Tanulmanyi Hivatalt arrdl, hogy a végzs hallgatok rendezték-e
kényv- és pénztartozdsaikat a diploma atadasaig.

Munkaviszony, tanulmanyi jogviszony megsziinése, valamint nyugdijazas esetén az
olvaso kotelesek a konyv- és pénztartozasaikat a konyvtar felé¢ azonnal rendezni. A
tovabbi kilesonzési jogosultsaguk az V.3-4. pontban felsoroltak alapjan valtozik.
»A kinyvtiri tartozasok rendezéséig (késedelmi dijak kifizetése, késedelmes
kényvek visszahozatala, tovabbi kényvtari szolgaltatdasok dija, kértérités stb.) nem
kilesonozhetdk és hosszabbithaték komyvtari dokumentumok, és nem vehetdk
igénybe dijszabdshoz kititt kinyvtari szolgaltatasok (fénymasolas, nyomtatas stb.)”
A tartozasrdl, valamint annak dsszegérél az MKE hallgatéi a Neptun feliiletén
keresztiil kapnak értesitést.

A tartozds dsszegének kiegyenlitése kizdrélag személyesen és kartyaval toérténik.
Kérjitkk kedves Olvasdinkat, gyézddjenek meg arrél, hogy a bankkdrtya, valamint a
fedezet rendelkezésre alljon.

4. Kéartérités

a.

A kolestnvevd a kényvtari kényv gondos kezelésére, visszajuttatisira kotelezettséget
vallal. Az esetleges karokozéasért anyagi felelosséggel tartozik.



A koényvbe tintaval, golydstollal, ceruzéval beirni, szvegrészeket kiemelni és alahtizni,
a lapokat behajtani, beszennyezni, rongalni tilos.
Ha a konyvtari dokumentum elveszett, vagy megrongalodott, az olvaso kiteles a kart
megtériteni.
A kartérités modjai:

i. az elveszett/megrongalodott kényvtari dokumentumot kivalté, a konyvtar

dontése alapjan hasznalati értékben azzal megegyezé példany beszerzése

ii.  az aktualis beszerzési ar, valamint szallitasi koltség megtéritése
Nem, vagy nehezen beszerezhetd dokumentumok kartéritésének modja egyedi elbiralas
ala esik.
A Kkartéritésrol, valamint annak 6sszegérol az MKE hallgatéi Neptunon keresztiil
kapnak értesitést.
A kartérités osszegének kiegyenlitése kizarélag kartyaval torténik. Kérjiik kedves
Olvasoinkat, gyézédjenek meg arrél, hogy a bankkidrtya, valamint a fedezet
rendelkezésre alljon.

VII. Olvasoétéri szabalyok

Olvasoéi teret az olvasotermek és a folyosd alkotjak. A Konyvtarban 36 olvasd/tanulohely,
valamint 8 szamitogépes munkadllomds all rendelkezésre.

L.

2.
<

Az olvasdtermekben a szabadpolcokon elhelyezett kényvtari dokumentumok minden
beiratkozott olvasé szdméra korlatozas nélkiil hasznalhatok.

A polerdl levett konyvet csak a knyvtaros vagy a raktaros helyezheti vissza.

A raktarban és a kiilongyiijteményekben taldlhaté dokumentumok kilcsénzéséhez
és helyben hasznalathoz kitelezé a kérolapot kitélteni, és a Kkolcsonzopultnal
leadni. Ennek hidanydban a kért konyvtiri dokumentumok nem adhatdk ki.

A DVD-k helyben is megtekinthetok.

Az olvasdteremi munka soran hasznalt konyveket az Olvasd egy napra félreteheti.
Ebben az esetben ,,Haszndlatban™ jelzéssel és aktualis daitummal jelolt cédulat helyez a
konyvbe.

Az olvasoi terekbe tiaskat, kabatot, élelmiszert és vizen kiviil egyéb italt bevinni,
még rovid idore is szigorian tilos!

Ruhakat, kabatokat, taskakat a folyoson taldlhatod, kulcsra zart szekrényekben kell
tarolni.

Rovidebb tartézkod4si ido esetén, sajat felelosségre a taskak és a kabatok elhelyezhet6k
a folyoson talalhatd fogasokon is.

A konyvtarba behozott ingdésdgok megrongalddasabol, valamint elttinésébdl eredo
karokeért a konyvtar nem vallal feleldsséget.

VII. Zaro rendelkezések

(1) Jelen utasitas a kihirdetése napjan Iép hatalyba.
(2) Jelen utasitas 2025. marcius 27. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejiileg e témakorben

korabban kiadott 4/2023. (IX.19.) szdm kancellari utasitas hatalyat veszti.

SGTOMAUZ,
Budapest, 2025. marcius 27. d
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